
（フリガナ：○○〇〇〇カブシキガイシャ） 

〇〇〇〇株式会社 
所在地：〒574－〇〇〇〇 大阪府大東市〇〇 △－△ 

TEL： ０７２-〇〇〇-〇〇〇  FAX：０７２-〇〇〇-〇〇〇〇 

ホームページ：https://www. 
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◇会社概要 
 創  業：〇年〇月 

 代表者：〇〇 〇〇 

 資本金：〇〇万円 

 従業員数：〇〇名 

 売上高：〇〇〇〇〇〇円 

 本社：大阪府大東市〇〇 

 大産大卒業生：〇名 

◇事業内容 
   ●●の製造販売 

   △△の開発 

◇勤務条件・福利厚生 

 初任給（基本給）：〇〇〇〇〇〇円～ 

 諸手当：通勤手当、住宅手当、〇〇手当 

 昇給：年 1回 ／ 賞与：前年度実績〇ケ月 

 勤務地：本社（大東市）他 〇〇 

 勤務時間：8時 30分～17時 30分 

 休日：日祝、隔週土曜日 

 年間休日：〇〇〇日 

 社会保険：雇用、労災、健康、厚生 

 福利厚生：定年再雇用制度 

        〇〇〇〇 

◇採用計画 

 採用予定 大卒、短大卒、高卒 〇名 

        文理不問 

◇採用職種 

   製造技術、営業、事務 

◇提出書類 

   履歴書、成績証明書、卒業見込証明書 

   健康診断証明書 

◇選考方法 

   書類選考、筆記試験、面接 

◇連絡先 

担当者 総務部採用担当 〇〇 〇〇 

℡  

E-mail 

＜所在地の地図等＞ 

 

会社概要書 
サンプル 

〇〇〇〇株式会社は、・・・・・・・・・ 

〇〇な特徴のある〇〇を製造・・・・・・・・・ 

〇〇に活用されて・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

また、あらたな事業として●●の・・・・・・・・ 

ISO●●を取得・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

従業員には、・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 

・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・ 
250文字以内で 
お願いします 


